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Atouts

Ecoute

Patience
Adaptation
Rigueur

Sens du relationnel

Sens de I'organisation

Centres d'intérét

Films/séries

Lecture

Estelle PHILIPPARD

Aprés avoir travaillé durant 17 ans comme secrétaire médicale, je suis

aujourd'hui indépendante auprés des professionnels de la santé, des

artisans et des TPE.

Compétences

Accueil, orientation, conseil du publicl patients

Capagcité a hiérarchiser et & gérer les priorités

Connaissance et pratique de logiciels professionnels
EBP, CIF, AX, AS400, Hbpital Manager, ExpressVitale, AGDREF, S| AEF,
TelemOfpra, GRR

Pack Office (Windows, Macintosh)

Formation et expérience en secrétariat et gestion administrative

Expériences professionnelles

¢

Chargée d'accueil et d'information
De janvier 2023 a juin 2023 P&le Emploi Bretagne - DPSR Rennes

Agent administratif du Guichet Unique d'Asile
De janvier 2022 & aot 2022 Préfecture d'llle-et-Vilaine Rennes

Secrétaire médicale
D'avril 2004 & octobre 2021 Cabinet de psychiatrie Rennes, France

Assistante de gestion d'entreprise

De 2014 ¢ 2015 INITIAL Rennes, France
3 mois

Secrétaire médicale
2003 Centre de radiothérapie Avranches, France
2 mois

Secrétaire médicale
2003 Cabinet généraliste Fougeres
2 mois

Diplomes et Formations

$

Apprendre la Langue des Signes Frangaise (Module Al.1-A1.2)
De septembre 2022 & juin 2023 Com'Signes Rennes

PSC1
Février 2021 IRFSS Bretagne Rennes, France

BTS Assistante de Gestion PME/PMI
De 2014 & 2015 Buroscope Cesson-Sévigné, France

Bilan de compétences
2012 IBEP Rennes, France

Spécialisation Secrétariat Médico-Social
De 2002 & 2003 Lycée du Bon Sauveur Saint-L6, France

Baccalauréat Sciences Médico-Sociales
2002 Lycée Notre Dame des Marais Fougeres, France
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